REPUBLIKA SRBIJA

O[ “DESPOT STEFAN LAZAREVI]”
Broj:998/2020-01
[kolski odbor

11.8.2020. godine

B a b u { n i c a


Na osnovu ~lana 119. stav 1. ta~ka 1. Zakona o osnovama sistema obrazovawa i vaspitawa, (“Slu`beni glasnik RS” br.88/2017,...,6/2020), i ~lana 16.st.7. Uredbe o buxetskom ra~unovodstvu,(“Slu`beni glasnik RS” br.125/03,...,27/20),  [KOLSKI ODBOR O[ “DESPOT STEFAN LAZAREVI]” u Babu{nici na sednici od 11.8.2020. godine doneo je
P R A V I L N I K

O BUXETSKOM RA^UNOVODSTVU

1. OP[TE ODREDBE

^lan 1.

Ovim pravilnikom u O[ “DESPOT STEFAN LAZAREVI]”iz Babu{nice, (u daqem tekstu: korisnik buxetskih sredstava), bli`e se ure|uje: organizacija ra~unovodstvenog sistema, interni ra~unovodstveni kontrloni postupci, lica odgovorna za zakonitost, ispravnost i sastavqawe isprava o nastaloj poslovnoj promeni i drugom doga|aju, kretawe ra~unovodstvenih isprava kao i rokovi za wihovo dostavqawe u skladu sa propisima koji ure|uju buxetsko ra~unovodstvo.
^lan 2.
Pod buxetskim ra~unovodstvom, u smislu ovog pravilnika, podrazumevaju se uslovi i na~in vo|ewa poslovnih kwiga, sastavqawe, prikazivawe, dostavqawe i objavqivawe finansijskih izve{taja za potrebe eksternih i internih korisnika.
2. ORGANIZACIJA RA^UNOVODSTVENOG SISTEMA

^lan 3.


Poslove ra~unovodstva organizuje i obavqa stru~na slu`ba. [kola ima priznata radna mesta rukovodioca ra~unovodstva i administrativno-finansijskog radnika.

Poslove iz nadle`nosti stru~ne slu`be obavqaju rukovodilac slu`be i lice neposlredno zadu`eno za izvr{ewe finansijsko-operativnih i kwigovodstvenih poslova, u skladu sa Pravilnikom o organizaciji i sistematizaciji poslova kod korisnika buxetskih sredstava i Pravilnikom o kriterijumima i standardima za finansirawe ustanove koja obavqa delatnost osnovnog obrazovawa i vaspitawa.


Stru~nom slu`bom u smislu stava 1. ovog ~lana smatra se organizacioni deo u kojem se obavqaju poslovi: finansijskog planirawa, finansijske operative i kwigovodstva i izve{tavawa.


Finansijsko planirawe ure|uje se posebnim aktom korisnika.

^lan 4.


Pod organizacijom ra~unovodstvenog sistema podrazumevaju se:

· poslovi finansijske operative;
· osnove i na~ela za vo|ewe buxetskog ra~unovodstva;

· vo|ewe poslovih kwiga;
· priprema finansijskog plana;

· pra}ewe izvr{avawa finansijskog plana u skladu sa odobrenim aproprijacijama:
· usagla{avawe potra`ivawa i obaveza;

· uskla|ivawe poslovih kwiga i popis imovine i obaveza;

· finansijsko izve{tavawe;

· zakqu~ivawe poslovih kwiga;

· arhivirawe i ~uvawe ra~unovodstvenih isprava i ostale ra~unovodstvene dokumentacije.

2.1) Poslovi finansjske operative

^lan 5.


Poslovi finansijske operative obuhvataju: ra~unovodstvene isprave i wihovo kretawe, fakturisawe dobara i usluga, poslove likvidature i pla}awa, obra~un i isplatu zarada i drugih primawa zaposlenih i lica van radnog odnosa i poslove blagajne.

2.2)Ra~unovodstvene isprave i wihovo kretawe
^lan 6.


Ra~unovodstvena isprava je javna isprava koja predstavqa pisani dokument ili elektronski zapis o nastaloj poslovnoj promeni, koja se sastavqa za svaku poslovnu transakciju i drugi poslovni doga|aj koji nastane u vezi sa poslovawem buxetskog korisnika, koja obuhvata sve podatke potrebne za kwi`ewe u poslovnim kwigama, tako da se iz ra~unovodstvene isprave nedvosmisleno mo`e saznati osnov, vrsta i sadr`aj poslovne promene.

Ra~unovodstvena isprava sastavqa se u potrebnom broju primeraka, na mestu i u vreme nastanka poslovnog doga|aja.


Obele`je javnosti obavezuje da ra~unovodstvena isprava poseduje slede}e karakteristike:

1) da je potpuna, odnosno da sadr`i istinite podatke na osnovu kojih se jasno i nedvosmisleno mo`e utvrditi osnov nastanka poslovne promene, kao i sve podatke potrebne za kwi`ewe;
2) da predstavqa pisani ili elektronski zapis o nastaloj poslovnoj promeni i
3) da je dostupna.

Zahtev iz stava 3. ta~ka 1. ovog ~lana potvr|uje lice koje je ispravu sastavilo.

Zahtev iz stava 3. ta~ka 2. ovog ~lana potvr|uje lice koje je odgovorno za nastalu poslovnu promenu, svojim potpisom na ispravi.

Ukoliko je isprava iz stava 3. ta~ka 2. sa~iwena / dostavqena kao elektronski zapis, potrebno je da bude potpisana od strane odgovornog lica koje svojim potpisom ili drugom identifikacionom oznakom potvr|uje wenu verodostojnost u skladu sa zakonom.
Pre potpisivawa isprave lice koje je odgovorno  za nastalu poslovnu promenu proverava da li ra~unovodstvena isprava objektino i dosledno odra`ava poslovni doga|aj na koji se odnosi. Da bi ra~unovodstvena isprava bila potpuna neophodno je da sadr`i sve podatke koji su neophodni za kontirawe i kwi`ewe poslovne promene, da je ra~unski ispravna, kao i da je wen doga|aj u skladu sa zakonom. Lice zadu`eno za kontrolu isprave potpisuje ispravu i time potvr|uje verodostojnost ra~unovodstvene isprave, nakon ~ega ispravu potpisuje odgovorno lice.

^lan 7.


Ra~unovodstvena isprava iz ~lana 6. ovog pravilnika je osnov za kwi`ewe promena na imovini, potra`ivawima, obavezama, kapitalu, prihodima i primawima i rashodima i izdacima.


Elektronski dokument, koji je nastao u skladu sa Zakonom o elektronskom dokumentu, elektronskoj identifikaciji i uslugama od poverewa u elektronskom poslovawu, smatra se validnom ra~unovodstvenom ispravom, pri ~emu je po{iqalac odgovoran da podaci budu zasnovani na ra~unovodstvenim ispravama, kao i za ~uvawe originalne isprave.

Za potrebe ra~unovodstvenih evidencija elektronski dokument se pretvara u kopiju u papirnoj formi, u skladu sa Zakonom o elektronoskom dokumentu, elektronskoj identifikaciji i uslugama od poverewa u elektronskom poslovawu.


Primqena ra~unovodstvena isprava evidentira se najkasnije u roku od pet dana od dana prijema ra~unovodstvene isprave u slu`bu ra~unovodstva.


Danom izmirewa obaveze sprovodi se kwi`ewe u pomo}nim kwigama, zatvarawe obaveza, na osnovu izvoda iz Uprave za trezor.
^lan 8.


Osnovni elementi ra~unovodstvene isprave iz ~lana 6. ovog pravilnika su:

1) naziv, adresa i PIB izdavaoca isprave;
2) broj isprave;

3) datum i mesto izdavawa isprave;
4) naziv, adresa i PIB primaoca isprave;
5) sadr`ina poslovne promene;

6) vrednost na koju glasi isprava;

7) poslovi koji su povezani sa ispravom;

8) potpis lica koje je ispravu sastavilo, kao i potpis ovla{}enog lica.

Ra~unovodstvene isprave sadr`e i druge elemente u skladu sa propisima koji odre|uju sadr`aj te isprave.

Ra~unovodstvena isprava koja ima funkciju ra~una kojim se potvr|uje promet dobara i usluga za obveznike PDV-a, obavezno treba da sadr`i:

1) naziv, adresu i PIB obveznika – izdavaoca ra~una;

2) mesto i datum izdavawa i redni broj ra~una;

3) naziv, adresu i PIB obveznika – primaoca ra~una;
4) vrstu i koli~inu isporu~enih dobara ili vrstu i obim usluga;

5) datum prometa dobara i usluga i visinu avansnih pla}awa;

6) iznos poreske osnovice;

7) poresku stopu koja se primewuje;

8) iznos PDV-a koji je obra~unat na osnovicu;

9) napomenu o odredbi Zakona o porezu na dodatu vrednost na osnovu koje nije obra~unat PDV;

10) napomenu da se za promet dobara i usluga primewuje sistem naplate.
Podaci i tekst na ra~unovodstvenim ispravama ne smeju se ispravqati na na~in koji bi doveo u sumwu wihovu verodostojnost. Ispravka se vr{i precrtavawem i dozvoqena je samo licu koje je izdalo ra~unovodstvenu ispravu i to ispravkom na svim primercima, {to overava izdavalac isprave svojim potpisom.
^lan 9.


Prema mestu nastanka ra~unovodstvene isprave mogu biti: ulazne, izlazne i interne.


Ra~unovodstvene isprave koje sastavqa korisnik sastavqaju se u tri primerka, od kojih jedan primerak zadr`ava lice koje je ispravu sastavilo, jedan se dostavqa licu na koje isprava glasi, a jedan primerak se dostavqa slu`bi kwigovodstva.
^lan 10.


Ulazne (eksterne) ra~unovodstvene isprave su: ulazni ra~uni, re{ewa, prijemnice, privremene situacije, ugovori i druga dokumenta zasnovana na zakonu, poslovnoj promeni i drugom doga|aju.

Eksternoj ra~unovodstvenoj ispravi dodequje se delovodni broj, ~iji je datum zavo|ewa jednak danu wenog prijema.

^lan 11.


Lice koje je izvr{ilo nabavku istog dana dostavqa prijemnicu realizatoru nabavke, koji, nakon provere, prosle|uje dokument na potpis licu koje se zadu`uje za nabavku.


Primqeni ulazni ra~un se u toku istog dana prosle|uje ra~unovodstvu i nakon provere registracije u CRF, najkasnije u roku od pet dana zavodi u kwigu ulaznih ra~una. Rok za pla}awe kre}e nakon tri dana od dana registracije ra~una u Centralni registar faktura.

Za nabavke koje se realizuju putem javnog poziva i za nabavke male vrednosti koje se realizuju u redovnom postupku, ra~une kontroli{e i potpisuje predsednik komisije obrazovane za tu nabavku.

Za nabavke koje se realizuju u skra}enom postupku ra~une kontroli{e i potpisuje zaposleni koga je odgovorno lice korisnika buxetskih sredstava ovlastilo za realizaciju.

^lan 12.


Izlazne ra~unovodstvene isprave sastavqaju se na osnovu dokaza o izvr{enom poslu (overene otpremnice za isporu~eno dobro, odnosno overen nalog o izvr{enoj usluzi, zapisnika i sli~no), u formi izlaznih ra~una, kwi`nog zadu`ewa, odnosno odobrewa, otpremnice, izjave i drugih dokumenata zasnovanih na nastalom poslovnom doga|aju.
^lan 13.


Interne ra~unovodstvene isprave sa~iwavaju se za interne potrebe.


Interne ra~unovodstvene isprave su isprave koje cirkuli{u u okviru korisnika, a to su re{ewa i zapisnici komisija, re{ewa direktora, odluke {kolskog odbora i komisija, nalozi direktora za nabavku, reversi, trebovawa, pregledi, specifikacije, kwi`na pisma, kalkulacije i druge isprave.


Sve interne ra~unovodstvene isprave sastavqaju se odmah nakon nastanka poslovnog doga|aja, a dostavqaju se ra~unovodstvu istog dana.

^lan 14.


Kretawe ra~unovodstvenih isprava podrazumeva prenos i uslove prenosa ra~unovodstvenih isprava od mesta wihovog sastavqawa, odnosno ulaska eksternog dokumenta u {kolu, preko mesta obrade i kontrole, do mesta kwi`ewa i arhivirawa.

Za dostavqawe ra~unovodstvenih isprava, saglasno ~lanu 11,13. i 16. ovog pravvilnika odgovorno je lice koje je u~estvovalo u poslovnoj promeni, prema op{tem aktu kojim se ure|uje radni odnos i pravilniku o organizaciji i sistematizaciji poslova.


Primopredaja ra~unovodstvenih isprava vr{i se potpisom lica koje je predalo ra~unovodstvenu ispravu, licu koje je ispravu primilo, preko interne dostavne kwige, sa obaveznim upisivawem datuma primopredaje.

Kretawe ra~unovodstvenih isprava zavisi i prati proces rada buxetskog korisnika, uva`avaju}i organizovawe slu`be ra~unovodstva na na~in utvr|en pravilnikom o organizaciji i sistematizaciji poslova i op{tim aktom kojim se ure|uju radni odnosi.


Primopredaja ra~unovodstvenih isprava mo`e da se vr{i i pomo}u kwige protokola, u zavisnosti od toga kako je ure|en tok dokumentacije.

2.3) Fakturisawe

^lan 15.


Za svaki izvr{en promet dobara i usluga, kao i u slu~aju da se naplati naknada ili deo naknade pre nego {to je izvr{en promet dobara i usluga, (avansna uplata), izdaje se ra~un, odnosno avansni ra~un.

Ra~un potpisuju, pored lica koje je ispravu sastavilo i lice koje je ispravu kontrolisalo, kao i lice odgovorno za nastalu poslovnu promenu i drugi doga|aj.

Ra~uni se zavode po datumima izdavawa u kwigu izlaznih ra~una koja se vodi u likvidaturi, tako {to broj ra~una nosi broj delovodnog protokola iz kwige izlaznih ra~una.


Faktura (ra~un), kao ra~unovodstvena isprava sastavqena i dostavqena u elektronskom obliku, mora biti potvr|ena od strane odgovornog lica koje svojim potpisom ili drugom identifikacionom oznakom potpisuje wenu verodostojnost, u skladu sa zakonom.


Odredbe stava 4. ovog ~lana primewuju se po~ev od 01.7.2021. godine.
2.4) Poslovi likvidature i pla}awa
^lan 16.


Poslovi likvidature i pla}awa su: prijem ulaznih / izlaznih ra~unovodstvenih isprava, postupci formalne i ra~unske kontrole primqenih isprava, obezbe|ewe dokaza o su{tinskoj ispravnosti, zavo|ewe ulaznih / izlaznih ra~una u kwigu ulaznih/ izlaznih ra~una i pla}awe obaveza po osnovu primqenih ulaznih ra~unovodstvenih isprava.
^lan 17.

Lice zadu`eno za kontrolu ulaznih / izlaznih ra~unovodstvenih isprava vr{i formalnu i ra~unsku kontrolu ispravnosti (potpunost, istinitost, ra~unsku ta~nost i potpis lica koje je ispravu sa~inilo), kao i su{tinsku kontrolu ispravnosti primqenih ulaznih / izlaznih ra~unovodstvenih isprava, (isprava se po potrebi dodatno kompletira potrebnim prilozima).

Po spropvedenoj kontroli lice iz stava 1. ovog ~lana svojim potpisom potvr|uje izvr{enu kontrolu ulazne ra~unovodstvene isprave i istu prosle|uje licu odgovornom za nastali poslovni doga|aj, a izlazni ra~un prosle|uje nalogodavcu.

^lan 18.


Lice odgovorno za nastali poslovni doga|aj vr{i kontrolu istinitosti ulazne ra~unovodstvene isprave, svojim potpisom potvr|uje wenu ispravnost i ulaznu ra~unovodstvenu ispravu dostavqa direktoru {kole.


Direktor {kole ili lice koje je ovla{}eno od strane direktora, (daqe: ovla{}eno lice), svojim potpisom na orginalu isprave daje odobrewe za pla}awe obaveza iz ulaznih ra~unovodstvenih isprava i ispravu dostavqa licu zadu`enom za pla}awe.
Direktor {kole potpisuje izlazni ra~un, nakon ~ega se jedan primerak ra~una {aqe kupcu, jedan primerak se dostavqa kwigovodastvu na kwi`ewe istog dana, a najkasnije u roku od pet dana od dana ispostavqawa ra~una, dok se jedan primerak vra}a licu koje je ra~un sastavilo.

Kontrola istinitosti podrazumeva kontrolu da li ra~unovodstveni dokument stvarno odra`ava nastali poslovni doga|aj. To podrazumeva i kompletirawe primqenog ulaznog ra~una sa otpremnicama i drugom prethodno primqenom dokumentacijom koju je ovo lice potpisalo.
^lan 19.


Lice koje je zadu`eno da prati obaveze i obavqa poslove pla}awa prati stawe izmirewa obaveza u Centralnom registru faktura. 

^lan 20.


Lice zadu`eno za pla}awe, po dobijawu ulaznih ra~unovodstvenih isprava odobrenih za pla}awe od strane ovla{}enog lica, popuwava zahtev za pla}awe i dostavqa ga buxetu op{tine Babu{nica. Po prijemu sredstava na ra~un {kole priprema nalog za pla}awe i dostavqa ga na potpis direktoru {kole.


Po dobijawu potpisanog naloga za pla}awe od strane direktora {kole, lice zadu`eno za pla}we vr{i pla}awe sa ra~una na kojem se nalaze sredstva za te namene.
2.5) Obra~un zarada, naknada i drugih primawa

^lan 21.


Zaposlenom koji vr{i poslove obra~una zarada i naknada zarada dostavqaju se ugovori, re{ewa, potvrde, doznake i druga dokumentacija, na osnovu kojih unosi podatke u sistem za obra~un zarada. Potpisanu rekapitulaciju obra~una zarada i naknada zarada, (radne liste, ~asovi rada, poreska prijava i druga potrebna dokumentacija), dostavqa se Upravi za trezor radi verifikacije obra~una. za lica anga`ovana van radnog odnosa dostavqa se i ugovor na osnovu koga se vr{i isplata naknade.
^lan 22.


Lice zadu`eno za kontrolu obra~una zarade sprovodi logi~ku i ra~unsku kontrolu obra~una, a ispravnost obra~una overava svojim poptpisom; (saglasnost savetnika za materijalno-finansijske poslove [kolske uprave u Ni{u).
^lan 23.


Isplata zarada i naknada zarada vr{i se bezgotovinskim prenosom sredstava na teku}i ra~un zaposlenog, odnosno drugih fizi~kih lica.

2.6) Blagajna

^lan 24.


Poslovi blagajne obuhvataju poslove naplate i isplate u gotovom novcu, odnosno primawe, ~uvawe i izdavawe gotovog novca.

^lan 25.


Poslove blagajne obavqa blagajnik, (priznati administrativno-finansijski radnik, odnosno kwigovodtveno-ra~unovodstveni radnik), kao lice odgovorno za blagajni~ke poslove i za primqena i ispla}ena sredstva u gotovom.

Napla}enu sumu novca u blagajni blagajnik upla}uje na odgovaraju}i ra~un / podra~un {kole istog ili narednog dana.


Kod buxetskih korisnika nema osnova za dr`awe novca u blagajni, (tzv. blagajni~ki maksimum), koji ne bi imao odre|enu namenu tro{ewa.

^lan 26.


Evidencije o stawu, uplatama i isplatama iz blagajne koje su nastale u toku dana vodi zaposleni zadu`en za blagajnu / blagajnik, u dnevniku blagajne. Jedan primerak dnevnika, zajedno sa prate}om dokumentacijom, dostavqa se kwigovodstvu na kwi`ewe, dok kopija ostaje u blagajni.
2.7. Osnove i na~ela za vo|ewe buxetskog ra~unovodstva i finansijsko izve{tavawe

^lan 27.


Osnova za evidentirawe prihoda i primawa i rashoda i izdataka je gotovinska, {to podrazumeva da se isti evidentiraju u trenutku kada se gotovinska sredstva prime, odnosno plate.


Po obra~unskoj osnovi evidentiraju se: primqena devizna sredstva do momenta konvertovawa i uplate tih sredstava u dinarima na propisani uplatni ra~un javnog prihoda, odnosno do momenta evidentirawa dinarske protivvrednosti pla}awa izvr{enog u devizama; obaveze; nefinansijska imovina u stalnim sredstvima i potra`ivawa, {to podrazumeva da se iste evidentiraju u momentu nastanka i prikazuju u finansijskim izve{tajima za period na koji se odnose, pod uslovom da se finansijski izve{taji sastavqaju na gotovinskoj osnovi za potrebe konsolidovanog izve{tavawa.

Uspostavqawe veza izme|u poslovnih promena evidentiranih na obra~unskoj osnovi i promena evidentiranih na gotovinskoj osnovi vr{i se kori{}ewem aktivnih i pasivnih vremenskih razgrani~ewa.

2.8. Prihodi i primawa, rashodi i izdaci

^lan 28.


Prihodi i primawa se evidentiraju u poslovinim kwigama i priznaju u izve{tajnom periodu ako su kao priliv sredstava na svim podra~unima u okviru konsolidovanog ra~una trezora, kao i deviznim ra~unima, postali raspolo`ivi u tom izve{tajnom periodu.

Rashodi i izdaci se evidentiraju u poslovinim kwigama i priznaju u izve{tajnom periodu ukoliko je do{lo do odliva nov~anih sredstava u tom izve{tajnom periodu.

2.9. Utvr|ivawe rezultata

^lan 29.


Rezultat u finansijskom izve{taju utvr|uje se u skladu sa pravilnikom kojim se ure|uje priprema, sastavqawe i podno{ewe finansijskih izve{taja korisnika buxetskih sredstava, organizacija za obavezno socijalno osigurawe, korisnika sredstava Republi~kog fonda za zdravstveno osigurawe i buxetskih fondova.
2.10. Potra`ivawa i obaveze

^lan 30.


Potra`ivawa i obaveze priznaju se u finansijskim izve{tajima u onom obra~unskom periodu na koji se odnose.
2.11. Nepokretnosti, oprema i ostala osnovna sredstva

^lan 31.


Nepokretnosti, oprema i ostala osnovna sredstva u javnoj svojini u poslovnim kwigama se evidentiraju prema nabavnoj vrednosti umawenoj za ispravku vrednosti po osnovu amortizacije.

Otpis (amortizacija) nepokretnosti, opreme i ostale nefinansijske imovine vr{i se po stopama amortizacije koje su utvr|ene Pravilnikom o Nomenklaturi nematerijalnih ulagawa i osnovnih sredstava sa stopama amortizacije, primenom proporcionalne metode.


Kwi`ewe obra~unatog otpisa (amortizacija) nepokretnosti, opreme i ostale nefinansijske imovine vr{i se na teret kapitala, osim u slu~aju kada je zakonom o dono{ewu buxeta za teku}u godinu obra~un otpisa (amortizacije) rwegulisan na druga~iji na~in. Kwi`ewe se vr{i na osnovu primqene odluke {kolskog odbora o usvajawu izve{taja o izvr{enom popisu.
2.12. Sitan inventar

^lan 32.


Evidentirawe sitnog inventara obuhvata evidentirawe nabavke i stavqawe u upotrebu.


Za sitan inventar na zalihama vodi se pomo}na kwiga zaliha po koli~ini i vrednosti.


Celokupna vrednost nabavke sitnog inventara evidentira se kao rashod i otpisuje u celosti prilikom stavqawa u upotrebu.

2.13. Na~in razvrstavawa sitnog inventara i osnovnih sredstava

^lan 33.


Osnovni kriterijum za razvrstavawe sitnog inventara od osnovnih sredstava je vek upotrebe.


Alat i inventar ~iji je vek upotrebe kra}i od godinu dana pripada kategoriji sitnog inventara.

2.14. Nefinansijska imovina primqena od donacija

^lan 34.


Nefinansijska imovina dobijena iz donacije iskazuje se po vrednosti sadr`anoj u ugovoru ili drugom aktu o donaciji ili po procewenoj vrednosti.

Za potrebe procene vrednosti direktor {kole imenuje komisiju od tri ~lana, od kojih jedan treba da bude lice stru~no za procenu sadr`aja i kvaliteta te nefinansijske imovine.


U slu~aju nemogu}nosti imenovawa stru~nog lica iz stava 2. ovog ~lana komisija predla`e prose~nu nabavnu vrednost na osnovu provere cena u tri prodavnice u kojima se prodaje ista ili sli~na nefinansijska imovina proizvo|a~a koja je primqena od donatora.


U slu~aju da je primqena nefinansijska imovina od donatora koja je kori{}ena, a komisija nije u mogu}nosti da izvr{i wenu procenu, tada je potrebno anga`ovati po ugovoru stru~no lice van {kole.

2.15. Zalihe

^lan 35.


Zalihe dobara, materijala, rezervnih delova, alata i sitnog inventara i robe procewuje se po nabavnoj vrednosti koju ~ine neto fakturna vrednost i zavisni tro{kovi nabavke.

Obra~un izlaza zaliha vr{i se primenom metode ponderisane prose~ne cene.


[kola mo`e da utvrdi i drugu metodu otpisa, kao {to su: FIFO, LIFO i druge.


Pod zavisnim tro{kovima nabavke podrazumevaju se svi direktni tro{kovi u postupku nabavke do uskladi{tewa. Tako se u zavisne tro{kove nabavke mogu ukqu~iti i pripadaju}i tro{kovi sopstvenog transporta, kao i tro{kovi utovara i istovara, najvi{e do nivoa tr`i{ne cene takve usluge.
2.16. Vo|ewe poslovnih kwiga
^lan 36.


Poslovne kwige su sveobuhvatne evidencije o finansijskim transakcijama korisnika buxetskih sredstava kojima se obezbe|uje uvid u stawe i promene stawa na imovini, potra`ivawima, obavezama, izvorima finansirawa, rashodima i izdacima, prihodima i primawima.

Poslovne kwige se vode i finansijski izve{taji sastavqaju za period od jedne buxetske godine.


Pojedine pomo}ne kwige mogu se voditi za period du`i od jedne buxetske godine.

^lan 37.


Poslovne kwige vode se po sistemu dvojnog kwigovodstva, hronolo{ki, uredno i a`urno, uz primenu klasifikacija propisanih Pravilnikom o standardnom klasifikacionom okviru i kontnom planu za buxetski sistem, (u daqem tekstu: pravilnik).


Ekonomska klasifikacija podrazumeva primenu subanaliti~kih {estocifrenih konta propisanih Kontnim planom.


Buxetski korisnik ne sme da otvara novi subanaliti~ki {estocifreni konto koji nije propisan Kontnim planom. Korisnik buxetskih sredstava vr{i, u skladu sa svojim potrebama, ra{~lawivawe Kontnog plana na sedmocifrena, odnosno vi{ecifrane konta, radi pra}ewa pomo}nih evidencija, {to zajedno sa propisanim Kontnim planom na {estom nivou, ~ini Kontni plan buxetskog korisnika.
^lan 38.

Otvarawe poslovnih kwiga vr{i se na po~etku buxetske godine.


Poslovne kwige vode se u slobodnim listovima i elektronskom obliku.

Za vo|ewe poslovnih kwiga iz stava 1. ovog ~lana buxetski korisnik koristi softver koji obezbe|uje:

1. ~uvawe podataka o svim prokwi`enim poslovnim transakcijama;

2. funkcionisawe sistema internih ra~unovodstvenih kontrola;

3. nemogu}nost brisawa prokwi`enih poslovnih promena.
^lan 39.

Poslovne kwige su: dnevnik, glavna kwiga, pomo}ne kwige i evidencije.


Dnevnik je obavezna poslovna kwiga u kojoj se evidentiraju poslovne promene, hronolo{ki, po redosledu nastanka.


Glavna kwiga sadr`i sve poslovne promene sistematizovane na propisanim subanaliti~kim kontima, prema hronologiji. 


Pomo}ne kwige i evidencije su analiti~ke evidencije koje se vode sa ciqem da se obezbede podaci u vezi sa pra}ewem stawa i kretawa imovine, obaveza, kapitala, prihoda i primawa i rashoda i izdataka.


Glavna kwiga mora biti usagla{ena sa transakcijama i poslovnim doga|ajima u glavnoj kwizi trezora, kao i sa pomo}nim kwigama i evidencijama.

Dnevnik omogu}ava uvid u evidenciju svih transakcija buxetskog korisnika i koristi se za spre~avawe, odnosno iznala`ewe gre{aka u kwi`ewu, u smislu pra}ewa potpunosti i ispravnosti kwi`ewa prometa glavne kwige.

^lan 40.


Pomo}ne kwige i evidencije iz ~lana 39. ovog pravilnika, koje se vode elektronski ili papirno, su:

1. pomo}na kwiga dobavqa~a, koja obezbe|uje detaqne podatke o svim obavezama prema dobavqa~ima;

2. pomo}na kwiga osnovnih sredstava, koja obezbe|uje detaqne podatke o svim osnovnim sredstvima;
3. pomo}na kwiga zaliha, koja obezbe|uje detaqne podatke o svim promenama na zalihama;

4. pomo}na kwiga zarada i drugih li~nih primawa, koja obezbe|uje detaqne podatke iz obra~una o svim pojedina~nim isplatama za svakog zaposlenog;

5. pomo}na kwiga blagajne;

6. pomo}na evidencija izvr{enih isplata, koja obezbe|uje detaqne podatke o svim rashodima i izdacima;

7. pomo}na evidencija ostvarenih priliva, koja obezbe|uje detaqne podatke o svim prihodima i primawima;

8. pomo}na evidencija donacija, koja obezbe|uje detaqne podatke o primqenim donacijama.

^lan 41.

Uskla|ivawe evidencija i stawa glavne kwige sa dnevnikom, kao i pomo}nih kwiga i evidencija sa glavnom kwigom, vr{i se pre popisa imovine i obaveza i pre pripreme finansijskih izve{taja.

2.17. Usagla{avawe potra`ivawa i obaveza

^lan 42.

Korisnik buxetskih sredstava obavezno vr{i, za potrebe godi{weg finansijskog izve{tavawa, uskla|ivawe finansijskih plasmana, potra`ivawa i obaveza sa stawem na dan 31. decembar.

Korisnik buxetskih sredstava, kao poverilac, du`an je da do 25. januara teku}e godine dostavi svom du`niku popis nenapla}enih potra`ivawa sa stawem na dan 31. decembar prethodne godine.

Usagla{avawe potra`ivawa i finansijske imovine sa du`nicima korisnik vr{i putem IOS obrasca.

Ukolko se u postupku usagla{avawa potra`ivawa i obaveza pojavi potra`ivawe koje ne priznaje du`nik, odnosno obaveza koju ne priznaje korisnik – pisanim putem }e se zahtevati me|usobno direkno usagla{avawe putem zapisnika.
U IOS obrascu potrebno je definisati uslove pod kojima se vr{i usagla{avawe; (Odrediti rok u kojem pravno lice treba da odgovori na stawe iskazano u IOS-u vra}awem potpisanog obrasca. Po proteku roka smatra se da je poverilac / du`nik saglasan sa  stawem iskazanim u IOS-u).
^lan 43.

Zastarela potra`ivawa i obaveze, u skladu sa zakonski definisanim rokovima zastarevawa, korisnik otpisuje, na osnovu odluke [kolskog odbora.
2.18. Popis imovine i obaveza

^lan 44.

Uskla|ivawe stawa imovine i obaveza u kwigovodstvenoj evidenciji korisnika buxetskih sredstava sa stvarnim stawem vr{i se sprovo|ewem popisa.


Popis se mo`e sprovoditi kao redovan godi{wi popis i kao vanredni.


Redovni godi{wi popis imovine i obaveza vr{i se sa stawem na dan 31. decembar teku}e godine.


Popis se ure|uje posebnim podzakonskim aktima i aktima organa {kole.

2.19. Finansijsko izve{tavawe

^lan 45.


Korisnik buxetskih sredstava sastavqa tromese~no periodi~ne finansijske izve{taje o izvr{ewu finansijskog plana za periode: januar – mart; januar – jun; januar – septembar i januar – decembar, a na kraju buxetske godine sa stawem na dan 31. decembar teku}e godine sastavqa i godi{wi finansijski izve{taj.
^lan 46.


Tromese~no sastavqawe periodi~nih finansijskih izve{taja  o izvr{ewu finansjskog plana i godi{weg finansijskog izve{taja vr{i se primenom gotovinske osnove u skladu sa ~lanom 27. ovog pravilnika.

Tromese~ni finansijski izve{taji i godi{wi finansijski izve{taj sastavqaju se na osnovu podataka iz glavne kwige korisnika buxetskih sredstava o primqenim sredstvima i izvr{enim pla}awima koji su usagla{eni sa Upravom za trezor i sa podacima nadle`nog direknog korisnika buxetskih sredstava koji vr{i finansirawe korisnika buxetskih sredstava, kao i sa podacima iz drugih analiti~kih evidencija koje se vode u kwigovodstvu {kole.

^lan 47.


 Tromese~ni periodi~ni finansijski izve{taji i godi{wi finansijski izve{taji sastavqaju se u skladu sa pravilnikom kojim se ure|uje priprema, sastavqawe i podno{ewe finansijskih izve{taja korisnika buxetskih sredstava, organizacija za obavezno socijalno osigurawe, korisnika sredstava Republi~kog fonda za zdravstveno osigurawe i buxetskih fondova.
^lan 48.


Tromese~ni periodi~ni finansijski izve{taji o izvr{ewu finansijskog plana dostavqaju se resornom Ministarstvu prosvete, nauke i tehnolo{kog razvoja u roku od deset dana od dana isteka tromese~ja i to za periode: januar – mart; januar – jun; januar – septembar i januar – decembar.


Godi{wi finansijski izve{taj, sa stawem na dan 31. decembar prethodne godine, dostavqa se nadle`noj filijali Uprave za trezor najkasnije do 28. februara teku}e godine.
^lan 49.


Korisnik buxetskih sredstava na svojoj internet stranici objavquje finansijski plan za narednu godinu, informator o radu i godi{wi finansijski izve{taj.
2.20) Zakqu~ivawe poslovnih kwiga

^lan 50.


Poslovne kwige zakqu~uju se posle sprovedenih  evidencija svih ekonomskih transakcija, odnosno nakon sastavqawa finansjskog izve{taja na kraju buxetske godine, kao i u toku godine, u situacijama statusnih promena, prestanka poslovawa i u drugim slu~ajevima propisanim zakonom.

Poslovne kwige zakqu~uju se najkasnije do roka dostavqawa finansijskih izve{taja, odnosno do 28. februara teku}e godine, za prethodnu godinu.

Zakqu~ene poslovne kwige se obavezno snimaju na prenosivom disku, (hard disku, mikro filmu ili na drugu spoqnu memoriju), {tampaju i arhiviraju u papirnoj formi.

^lan 51. 


Dnevnik i glavnu kwigu potpisuje lice koje je zadu`eno za vo|ewe tih poslovnih kwiga, rukovodilac ra~unovodstva ({ef ra~unovodstva) i direktor {kole.
2.21) Arhivirawe i ~uvawe poslovnih kwiga i ra~unovodstvenih isprava

^lan 52.


Ra~unovodstvene isprave i poslovne kwige ~uvaju se u poslovnim prostorijama korisnika buxetskih sredstava sa slede}im vremenom ~uvawa:

· 50 godina – finansijski izve{taji;

· 10 godina – dnevnik, glavne kwige, pomo}ne kwige i evidencije;
· 5 godina – izvorna i prate}a kwigovodstvena dokumentacija;

· trtajno – evidencije o zaradama.

^lan 53.


Ra~unovodstvene iprave i poslovne kwige ~uvaju se u orginalu u poslovnim prostorijama {kole kao korisnika buxetskih sredstava.


Elektronski dokument ~uva se u orginalu u elektronskoj formi i u papirnoj formi, u kopiji koja je sa~iwena u skladu sa zakonom.


Vreme ~uvawa dokumentacije iz stava 1. ovog ~lana po~iwe posledweg dana buxetske godine na koju se navedena dokumentacija odnosi.
^lan 54.


Rukovodilac ra~unovodstva vodi brigu o redovnom izlu~ewu bezvrednog registraturskog materijala, (poslovnih kwiga, ra~unovodstvenih isprava i finansjskih izve{taja, kojima je pro{ao propisani rok ~uvawa).


Izlu~ewe vr{i komisija {kole koju imenuje direktor {kole.


Komisiju za izlu~ivawe registraturskog materijala ~ine tri ~lana.


Uni{tewe izlu~enog bezvrednog registraturskog materijala sprovodi se nakon prijema pisane saglasnosti Arhiva na zapisnik o izlu~ewu.


Uni{tewe izlu~enog bezvrednog registraturskog materijala vr{i komisija.

Komisija sastavqa zapisnik o uni{tewu bezvrednog registraturskog materijala u tri primerka, od kojih dva dostavqa nadle`nom Arhivu.


Ovaj ~lan primewiva}e se do 02.02.2021. godine kada po~iwe da se primewuje Zakon o arhivskoj gra|i i arhivskoj delatnosti (“Sl. gl. RS” br.6/20).

3. INTERNI RA^UNOVODSTVENI KONTROLNI POSTUPCI

^lan 55.


Interne ra~unovodstvene kontrole obuhvataju sve mere i postupke koji se sprovode radi obezbe|ewa uslova da korisnik u finansijskom poslovawu postupa u skladu sa propisima, planovima i usvojenom politikom.

Interna ra~unovodstvena kontrola treba da obezbedi pouzdanost i verodostojnost ra~unovodstvenih isprava, ra~unovodstvenih evidencija, podataka i finansijskih izve{taja.


Predmet interne kontrole su sve transakcije ra~una prihoda i primawa, rashoda i izdataka, ra~una finansijskih sredstava i obaveza, nefinansijske imovine i kapitala, kao i upravqawe dr`avnom imovinom.
^lan 56.


U ciqu obezbe|ewa pouzdanosti i verodostojnosti ra~unovodstvenih podataka i informacija sprovode se slede}e mere interne kontrole:
· zaposleni koji su materijalno zadu`eni sredstvima ili koriste odre|ena sredstva ne mogu da vode ra~unovodstvenu evidenciju za ta sredstva;
· zahtevi za nabavku, na osnovu kojih se vr{i nabavka materijala, robe i usluga, ne mogu se izvr{avati ako prethodno nisu overeni od strane direktora {kole ili lica koje on ovlasti; 

· pre obra~una zarada zaposlenih treba izvr{iti kontrolu radnog vremena za koje se vr{i obra~un, kontrolu primene op{teg akta kojim se ure|uju radni odnosi i obezbediti ta~an obra~un i isplatu zarada i naknada zarada i pla}awe propisanih poreza i doprinosa  (saglasnost na obra~un savetnika za materijalno-finansijske poslove) i drugo.

^lan 57.

Za uspostavqawe bezbedne i efikasne interne kontrole odgovoran je direktor {kole.


Ogovornost u smislu stava 1. ovog ~lana podrazumeva dono{ewe, usvajawe i primenu sistema odluka i procedura po kojima se interna kontrola sprovodi.


Proces internih ra~unovodstvenih kontrolnih postupaka, pored odluka i procedura iz stava 1. i 2. ovog ~lana, sprovodi se kontinuirano, tokom poslovawa, u skladu sa odredbama ovog pravilnika.

^lan 58.

Proces interne kontrole vr{i se proceduralno i hijerarhijski na tri nivoa:

· prvi nivo – nivo izvr{ioca: formalna, ra~unska i su{tinska kontrola;

· drugi nivo – nivo rukovodioca ra~unovodstva: kontrola zakonitosti ra~unovodstvene isprave i kontrola ispravnosti rada neposrednih izvr{ilaca;
· tre}i nivo – nivo odgovornog lica – direktora {kole.

Odgovornost iz stava 1. ovog ~lana potvr|uje se potpisom lica na svakm nivou kontrole, u skladu sa op{tim aktom {kole.

4. ODGOVORNOST LICA ZA BUXETSKO RA^UNOVODSTVO

^lan 59.


Direktor {kole, kao naredbodavac, odgovoran je za preuzimawe obaveza, wihovu verifikaciju, izdavawe naloga za pla}awe koje treba izvr{iti iz sredstava {kole i za izdavawe naloga za uplatu sredstava koja pripadaju buxetu, kao i za zakonitu, namensku, ekonomi~nu i efikasnu upotrebu buxetskih sredstava.


Direktor {kole, kao naredbodavac, odgovoran je za ra~unovodstvo sopstvenih transakcija.


Pod odgovorno{}u iz stava 2. ovog ~lana podrazumeva se i odgovornost za istinitost i potpunost sadr`aja i predstavqawa finansijskih izve{taja, kao i za po{tovawe rokova za wihovo dostavqawe.
^lan 60.


Rukovodilac ra~unovodstva odgovoran je za vo|ewe poslovnih kwiga, pripremu i podno{ewe finansjskih izve{taja.

Pod odgovorno{}u iz stava 1. ovog ~lana smatra se odgovornost vezana za:

1. sastavqawe i dostavqawe tromese~nih, periodi~nih izve{taja o izvr{ewu buxeta u propisanom roku, koji je utvr|en do 10-og u mesecu, po isteku svakog tromese~ja u okviru buxetske godine;
2. vo|ewe poslovnih kwiga po sistemu dvojnog kwigovodstva, i to: hronolo{ki, uredno i a`urno;

3. vo|ewe poslovnih kwiga u elektronskom obliku uz pomo} softvera koji obezbe|uje ~uvawe podataka o svim prokwi`enim transakcijama, funkcionisawe sistema internih ra~unovodstvenih kontrola i koji onemogu}ava brisawe prokwi`enih poslovnih promena;

4. dostavqawe ra~unovodstvenih isprava i dokumentacije na kwi`ewe u propisanom roku, kao i wihovo hronolo{ko, uredno i a`urno evidentirawe u poslovinim kwigama;
5. zakqu~ewe poslovnih kwiga u propisanim rokovima i ~uvawe poslovnih kwiga i ra~unovodstvenih isprava na na~in i u propisanim rokovima;

6. uskla|ivawe poslovnih kwiga, popisa imovine i obaveza i usagla{avawe imovine i obaveza u propisanim rokovima.

^lan 61.


Za rukovodioca ra~unovodstva mo`e biti birano lice koje nije ka`wavano za krivi~na dela koja ga ~ine nepodobnim za obavqawe poslova iz oblasti ra~unovodstva.

Bli`i uslovi za obavqawe poslova rukovodioca ra~unovodstva utvr|uju se pravilnikom o organizaciji i sistematizaciji poslova u {koli u skladu sa propisima kojima se ure|uje buxetsko ra~unovodstvo.

^lan 62.


Za sastavqawe ra~unovodstvene isprave odgovoran je zaposleni koji neposredno u~estvuje u sastavqawu isprave i du`an je da svojim potpisom na ispravi garantuje da je istinita i da verno prikazuje poslovni doga|aj.

Administrativno-finansijski radnici odgovorni su za pravilno i potpuno sprovo|ewe postupaka i radwi neophodnih za izradu zakonite ra~unovodstvene isprave kojom se potvr|uje nastanak poslovne promene iz dela posla koji obavqaju.


Administrativno-finansijski radnici odgovorni su za hronolo{ko, uredno i a`urno vo|ewe glavne kwige, poverenih pomo}nih kwiga i evidencija, sa~iwenih na bazi podataka iz ra~unovodstvenih isprava, prema vrsti posla koji obavqaju, u skladu sa op{tim aktom {kole.
^lan 63.

Funkcije i odgovornosti lica koje korisnik buxetskih sredstava defini{e op{tim aktom ne mogu se preklapati.

5. PRELAZNE I ZAVR[NE ODREBE
^lan 64.


U slu~aju da su odredbe ovog pravilnika u suprotnosti sa propisima o buxetskom ra~unovodstvu neposredno se primewuju propisi koji ure|uju buxetsko ra~unovodstvo.
^lan 65.


Ovaj pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objavqivawa na oglasnoj tabli {kole dana 12.8.2020. godine. 
Stupawem na snagu ovog pravilnika prestaje da se primewuje Pravilnik o buxetskom ra~unovodstvu broj:57/2008-2 od  27.02.2008.godine. 


Pravilnik objaviti i na internet stranici {kole.
[kolski odbor O[ “DESPOT STEFAN LAZAREVI]”, Babu{nica

Predsednik,

Sa{a Filipovi}
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